附件一：	报价文件组成
报价文件组成
投标文件须包括下列章节和内容：（具体格式参见本询价文件附件二）
第1章 [bookmark: _Toc533593007][bookmark: _Toc533593205][bookmark: _Toc533593037][bookmark: _Toc53564059][bookmark: _Toc18588584][bookmark: _Toc16667109]询价响应函
第2章 [bookmark: _Toc533593008][bookmark: _Toc16667110][bookmark: _Toc533593038][bookmark: _Toc18588585][bookmark: _Toc533593206][bookmark: _Toc53564060][bookmark: _Hlk531523864]报价单位基本情况
1. 主要内容包括：
（1） 公司简介；
（2） 营业执照（复印件）；
（3） 企业资质证书（复印件）；
（4） 公司类似项目业绩。
第3章 [bookmark: _Toc18588586][bookmark: _Toc16667111][bookmark: _Toc53564061]服务建议书
服务建议书包括但不限于以下内容：
（1） 项目理解以及重难点分析；
（2） 服务计划及内容；
（3） 项目进度及质量保证措施；
（4） 项目服务团队人员；
（5） 其他服务承诺。
第4章 [bookmark: _Toc53564062][bookmark: _Toc18588587][bookmark: _Toc533593040][bookmark: _Toc16667112][bookmark: _Toc533593208][bookmark: _Toc533593010]报价
1. 响应单位应在报价文件中完整填写并进行响应报价，每项只允许有一个报价，任何有选择的报价将不予接受，否则其递交的报价文件将被否决。
2. 除建设单位另行约定，否则报价单位的报价在合同执行过程中均不得因任何原因而调整。
第5章 [bookmark: _Toc53564063][bookmark: _Toc16667113][bookmark: _Toc533593011][bookmark: _Toc533593209][bookmark: _Toc533593041][bookmark: _Toc18588588]其他
报价单位公开发布的宣传资料及其它认为有必要的文件及材料。
[bookmark: _Toc373268738][bookmark: _Toc373269768][bookmark: _Toc357502168][bookmark: _Toc373316904][bookmark: _Toc125698693][bookmark: _Toc2063895][bookmark: _Toc2063764][bookmark: _Toc8343773][bookmark: _Toc2063639][bookmark: _Toc357501225][bookmark: _Toc2063982][bookmark: _Toc373316766][bookmark: _Toc373316630]
附件二：具体格式
1、 [bookmark: _Toc476913860]询价响应函格式

上海长征医院：

我方已收到了贵方关于                   项目的询价邀请，首先非常感谢贵方的信任和邀请，我方决定应邀参与本次报价。
现我方获得正式授权的下列签字人          （姓名和职务）代表               （投标单位的名称），提交下述投标文件正本1份，副本2份：
本投标文件的内容包括：
（1） [bookmark: _Hlk531523873]投标单位基本情况；
（2） 服务建议书；
（3） 响应报价；
（4） 其他。
我方在此进一步承诺如下：
（1） 我方同意在“询价文件”规定的有效期内，本报价文件所提出的报价以及在询价过程中所作一切允诺或承诺将始终对我方具有约束力，并可随时被贵方所接受。
（2） 一旦选择我方成交，我方愿意按贵方的要求进一步商洽并签署委托合同，并以此作为我方提供全部后续服务的依据。
（3） 一旦贵方选择我方为本项目的成交单位，我方将竭尽全力向贵方提供全面、优质和专业的服务，确保使贵方满意。


报价单位名称：                            （公章）
报价单位地址：                                    
 法定代表人或其授权代表：         （签名或者盖章）
日期：        年    月    日
联系人：                  
电话：                    
传真：                    
2、 [bookmark: _Toc302374226][bookmark: _Toc2063959][bookmark: _Toc450211830][bookmark: _Toc4755898][bookmark: _Toc524071279][bookmark: _Toc389653624][bookmark: _Toc389465279][bookmark: _Toc301765403][bookmark: _Toc502733856][bookmark: _Toc8343789][bookmark: _Toc2063655][bookmark: _Toc494538470][bookmark: _Toc524071940][bookmark: _Toc389457552][bookmark: _Toc2063911][bookmark: _Toc503506004][bookmark: _Toc2063780]
法定代表人授权委托书

本授权书声明：注册于                    的                  公司的在下面签字的                （法定代表人姓名、职务）代表本公司授权                （单位）的在下面签字的                      （被授权人的姓名、职务）为本公司的合法代理人，就                项目的                合同提交投标文件、澄清答复、谈判、签约、执行、完成等，并以本公司名义处理一切与之有关的事务。
本授权书于        年      月      日签字生效，有效期为    天。
特此声明。






授权代表签字盖章：                            
代理人（被授权人）签字盖章：                            
见证人签字盖章：                            
单位名称：                            
地址：                            


附：
法定代表人身份证明文件（复印件加盖公章）
被授权人身份证明文件（复印件加盖公章）
3、 
公司简介



4、 营业执照
（若未完成三证合一手续则须另外提交税务登记证、组织机构代码证）
（复印件）





5、 [bookmark: _Hlk531523880]企业资质证书
（复印件） 
[bookmark: _Toc422323628]
6、 
近三年的类似业绩情况表
	序号
	年份
	项目名称
	业主单位名称
	合同金额（万元）

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	



7、 [bookmark: _Toc422323629][bookmark: _Toc461545037][bookmark: _Toc472354541][bookmark: _Toc465670545][bookmark: _Toc465672060]
项目人员情况表格式
	序号
	姓名
	性别
	出生年月
	文化程度
	职称等级
	从事专业
	本项目中职务

	
	
	
	
	
	
	
	项目负责人

	
	
	
	
	
	
	
	管理人员

	
	
	
	
	
	
	
	其他人员

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



8、 
拟委派项目负责人情况表格式
	姓  名
	
	性  别
	
	年  龄
	

	职  务
	
	职  称
	
	学  历
	

	参加工
作时间
	
	从事项目
经理年限
	
	拥有的
资质证书
	

	以  往  完  成  的  项  目  简  介

	业主
	项目名称
	项目规模
	担任职务

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




9、 
响应报价表格式

	序号
	内容/阶段
	报价
（人民币/元）
	增值税率
	备注

	1
	上海长征医院浦东新院
35KV开关站设计
	
	
	

	合计（大写人民币）：
	
	
	含税


说明：
1. 报价应包括完成服务工作及为完成此工作所需的相关配合服务、报告编制、税金等一切费用。
2. 投标单位须充分考虑各方面因素及在招标过程中发生的其他各项不利因素进行市场性报价，报价为总价含税闭口包干，一旦成交不得以任何理由变更价格。
3. 若价款金额的文字大写与数字有差别，则以文字大写为准。

投标单位法定代表人或其授权委托代表（签字或盖章）：                
投标单位：（加盖公章）
10、 
其他
（投标单位公开发布的宣传资料及其它认为有必要的文件及材料）

